
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по учету, формированию и эксплуатации

приборной базы ФИЦ ФТМ

1. Общие положения
1.1. Положение о комиссии по учёту,  формированию и эксплуатации 

приборной базы ФИЦ ФТМ (далее соответственно – Положение, Комиссия) 
определяет  состав  и  порядок  формирования,  компетенции  Комиссии, 
основания и условия рассмотрения вопросов Комиссией и порядок работы 
Комиссии.

1.2. Комиссия  является  постоянно  действующим  научно-
консультативным  и  экспертным  органом  ФИЦ  ФТМ,  созданным  с  целью 
учета, оптимизации и разработки предложений по модернизации и развитию 
исследовательской  инфраструктуры  и  приборной  базы  ФИЦ  ФТМ, 
обеспечением эффективности эксплуатации приборной базы.

1.3. Комиссия при осуществлении своей деятельности руководствуется 
нормативными актами, государственными документами, постановлениями и 
распоряжениями  Министерства  науки  и  высшего  образования  Российской 
Федерации, Уставом ФИЦ ФТМ, иными документами, регламентирующими 
порядок  выполнения  планов  научных  исследований  в  ФИЦ  ФТМ, 
локальными нормативными актами ФИЦ ФТМ и Положением.

1.4. Положение и изменения к нему утверждаются приказом директора 
ФИЦ ФТМ.

2. Состав Комиссии и порядок ее формирования
2.1. Состав Комиссии утверждается приказом директора ФИЦ ФТМ.
2.2. Комиссия формируется из числа работников ФИЦ ФТМ в составе 

председателя  Комиссии,  заместителя  председателя  Комиссии,  членов 
Комиссии, секретаря Комиссии.

2.3. В состав Комиссии включаются представители отдела координации 
научной и образовательной деятельности,  отдела стратегического развития 
ФИЦ  ФТМ,  институтов  ФИЦ  ФТМ  из  числа  ведущих  специалистов 
структурных  подразделений  по  основным  направлениям  научной 
деятельности,  имеющие  опыт  работы  на  научном  оборудовании  в  своем 
подразделении.

2.4. В качестве экспертов к работе Комиссии могут привлекаться:
2.4.1. Работники  любых структурных подразделений  ФИЦ ФТМ при 

наличии  у  них  уникальных  компетенций  по  работе  с  конкретным 
оборудованием.

2.5. К  работе  Комиссии  по  решению  председателя  Комиссии  могут 
привлекаться должностные лица ФИЦ ФТМ, уполномоченные обеспечивать 
исполнение  решений  Комиссии  по  вопросам,  находящимся  в  их 
компетенции, с правом совещательного голоса.



2.6. Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель 
Комиссии.

2.7. Председатель Комиссии осуществляет следующие полномочия:
2.7.1. Утверждает повестку дня заседания Комиссии.
2.7.2. Проводит заседания Комиссии.
2.7.3. Осуществляет контроль исполнения решений Комиссии.
2.7.4. Дает поручения членам Комиссии и секретарю Комиссии.
2.7.5. Осуществляет  иные  полномочия  в  рамках  компетенции 

Комиссии, а также установленные Положением.
2.8. Заместитель председателя Комиссии назначается из числа членов 

Комиссии  на  заседании  Комиссии.  Заместитель  председателя  Комиссии 
осуществляет полномочия председателя Комиссии в период его отсутствия.

2.9. Секретарь Комиссии осуществляет следующие функции:
2.9.1. Формирует  повестку  дня  заседания  Комиссии  на  основе 

предложений членов Комиссии и запросов руководителей Институтов ФИЦ 
ФТМ и представляет ее на утверждение председателю Комиссии.

2.9.2. Организует подготовку заседаний Комиссии.
2.9.3. Ведет протоколы заседаний Комиссии.
2.9.4. Организует  хранение  протоколов  заседаний  Комиссии,  в  том 

числе в электронном виде.
2.9.5. Организует оперативное хранение всей документации Комиссии 

и  осуществляет  передачу  документов  Комиссии  на  архивное  хранение  в 
установленном ФИЦ ФТМ порядке.

2.9.6. Готовит и  выдает  выписки из  протоколов заседаний Комиссии 
членам  Комиссии,  руководителям  институтов  ФИЦ  ФТМ  и  других 
структурных подразделений.

2.9.7. Осуществляет рассылку протоколов заседаний Комиссии членам 
Комиссии, а также иным лицам по согласованию с председателем Комиссии.

3. Функции комиссии
3.1.1. Создание  базы  данных  имеющегося  оборудования  и 

требующегося нового оборудования для научных исследований в ФИЦ ФТМ.
3.1.2. Формирование  заключений  об  эффективности  использования 

оборудования и рекомендаций по ее повышению.
3.1.3. Подготовка перечня важнейших научных приборов для развития 

приоритетной научно-исследовательской деятельности ФИЦ ФТМ.
3.1.4. Внесение рекомендаций о наиболее рациональном использовании 

денежных средств для обновления и оснащения приборной базы ФИЦ ФТМ.
3.1.5. Осуществление  в  установленном  порядке  сотрудничества  с 

Ученым  Советом  ФИЦ  ФТМ  по  вопросам  приобретения  необходимого 
научного оборудования для внедрения новых медицинских технологий.

3.1.6. Предоставление отчётов председателем Комиссии о проделанной 
работе  и  наиболее  значимых результатах,  полученных в  рамках  плановой 
деятельности Комиссии, не позднее 1 марта, следующего за отчетным годом, 



директору  ФИЦ  ФТМ  и  в  Научно-организационный  Центр  ФИЦ  ФТМ  и 
Ученому Совету ФИЦ ФТМ.

4. Права Комиссии
Комиссия имеет право:
4.1.  Запрашивать и получать от научных подразделений ФИЦ ФТМ, 

бухгалтерии,  и  иных  служб  и  подразделений  ФИЦ  ФТМ  информацию, 
документы  и  материалы,  необходимые  для  осуществления  деятельности 
Комиссии.

4.2. Привлекать для решения конкретных вопросов любых сотрудников 
ФИЦ ФТМ.

4.3. Для обеспечения своей деятельности Комиссия взаимодействует с 
лечебно-диагностическими  подразделениями  Клиники,  научными 
подразделениями Институтов, административно-управленческим аппаратом, 
и  прочими  подразделениями  ФИЦ  ФТМ  в  рамках  компетенций 
соответствующих подразделений.

5. Порядок организации работы Комиссии
5.1. Заседания  Комиссии  проводятся  по  мере  необходимости,  но  не 

реже одного раза в квартал в определенные председателем Комиссии день и 
время. Уведомления о дате проведения заседания Комиссии, материалы к ней 
должны быть разосланы членам Комиссии не позднее, чем за 3 рабочих дня 
до  его  проведения.  О  дате  и  времени  проведения  заседания  Комиссии 
секретарь  Комиссии  информирует  членов  Комиссии  и  должностных  лиц, 
уполномоченных обеспечивать исполнение решений Комиссии по вопросам 
повестки дня заседания.

5.2. Комиссия  осуществляет  свою  деятельность  посредством 
рассмотрения соответствующих вопросов на заседаниях, проводимых в том 
числе  в  заочном  и  дистанционном  формате  (интерактивном  режиме  в 
формате видеоконференции).

5.3. Повестка  дня  заседания  Комиссии  утверждается  председателем 
Комиссии.

5.3.1. По  инициативе  членов  Комиссии  в  повестку  дня  заседания 
Комиссии могут быть внесены дополнительные вопросы.

5.4. Заседание  Комиссии  правомочно,  если  на  нем  присутствует  не 
менее двух третей списочного состава членов Комиссии. Решение Комиссии 
принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании 
членов  Комиссии.  В  случае  равенства  голосов  решающим является  голос 
председателя Комиссии.

5.5. Решения  Комиссии  оформляются  секретарем  Комиссии 
протоколом.

5.6. По  решению председателя  Комиссии  заседания  Комиссии  могут 
проводиться  в  дистанционном  формате  или  гибридном  формате  (далее 
соответственно – дистанционное заседание, гибридное заседание).



5.7.  Комиссия  вправе  при  наличии  разногласий,  препятствующих 
принятию  решения,  передать  спорный  вопрос  на  рассмотрение  Ученого 
совета ФИЦ ФТМ.

5.8.  Комиссия  в  своей  работе  подотчетна  директору  ФИЦ  ФТМ. 
Председатель Комиссии докладывает директору о деятельности Комиссии по 
мере необходимости, но не реже 1 раза в год.

6. Срок действия, порядок утверждения и изменения Положения
6.1. Положение  утверждается  приказом  директора  ФИЦ  ФТМ  и 

действует вплоть до его отмены.
6.2. Изменения и дополнения в Положение могут вносится приказом 

директора ФИЦ ФТМ.
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